
كارشناسي و كارشناسي ناپيوسته

عنــوان درس

كد درس/رشته تحصيلي

سري سوال تستي) : دقيقه(زمان آزمون تستي: تعداد سوالات  تشريحيتشريحي

�������� �
 �����

� �� ���� �� :::

:

:

: :

  ���� ������� �����)�������  , " �#����# (�%�� �&�'( )
�� �����)*��+
� ,-.�� . ��/0� ,(12-.�3� �����  "

 12-.�3� ,2��� . 4�.�� , " �#����512-.�3� ����� "67�-2 8���9 :���'  ;%<� . 67�-2�#��###

1395/03/10

14:00

=�-�� �- *� ����� 6>�?@ . 1�������� �'0� �� � �'��3� A6����� ��� ��� A�B�������� C��

��������	�
���������� ����	�� �������������������

1

����

-

....

 �EF�@ �-�� -�ROM ��+9 J��� 6�-�� =6�� 

��� ������� ��� �����.�� ��  ���!"� �� #$��  �% ������.

&���� &�'	 ����� ()�  	� (*+�� ,�
��.�+�� ��  �-�. �
/)& ,0 �")& 1��.

2

��

��

-

..

..

=��� �� KL�� �M��0� �
 *�N�O�� �� -�� ��F� K/� �P�� �7�NQ� �� 1�������� �0'� R�  J��� -�

LANWANMIEISDN

3

����

-

....

=��� S�B�3� �- *� �
 KL�� 1�B-�+F� 6T� A�B���-� �-�� -� A�������� �
 U�
�� ��7%(� *��� �� ��+9 J��� V��( 2�

My ComputerControl Panel

Support and HelpMy Document

4

��

��

-

..

..

=��� �� S��?��� �� J��� 2� ���W �XY� �
-�� 6O�� 1��


Control PanelComputer description

Arrange IconsBrowse for folder

5

��

��

-

..

..

 V��( 2� �B ���� �����Y� S�B�3� -�Tiles=� �� �� S��� �-�< �P �
 �����Y� A

��	 ���!���	 �+��Q��)-' R)�S�TU�� ���� R)�S�

6

����

-

....

 -�+F� J�  -�Word 1��
 cd@=��� �� S��?��� ��+9 J��� 2� -�+
� -��  �� 

Toolbars View←Toolbars Format←

Standard View←Standard Format←

7

��

��

-

..

..

 -�+F� J�  -�Word *���F J�Q � 1��
 Cut=��� �� S��?��� �B��X� J��� 2� A

Ctrl+CShift+XShift+CCtrl+X

8

����

-

....

 -�+F� J�  -� dh�� ��&
� i�E� 1��
word=��� �� S��?��� ��+9 J��� 2� A

Page MarginsPage sourcePage SetupPage number

9

����

-

....

3   از 1  صفحه  95-1394  نيمسال دوم   ����/����#l�m# 

WW
W.
PN
UN
A.C

OM

http://pnuna.com
http://unip.ir
http://pnuna.com


كارشناسي و كارشناسي ناپيوسته

عنــوان درس

كد درس/رشته تحصيلي

سري سوال تستي) : دقيقه(زمان آزمون تستي: تعداد سوالات  تشريحيتشريحي

�������� �
 �����

��� ���� �� :::

:

:

: :

 ���� ������� ����� )�������  , " �#����# (�%�� �&�'( )
�� �����)*��+
� ,-.�� . ��/0� ,( 12-.�3� �����"

 12-.�3� ,2��� . 4�.�� , " �#����512-.�3� ����� "67�-2 8���9 :���'  ;%<� . 67�-2�#��###

1395/03/10

14:00

 1�B-�+F� J�  n+W -�+F� J�  J���Microsoft Office =���
 �N 

wordpower pointExcelSPSS

10

����

-

....

 -�+F� J�  -�Excel �� �Y?< �P s�F 8�� 6��@ -� Sheet=�-�� ��W. 

W���

11

����

-

....

�-�'7 J��?�=B1-A1=6v�P Kv�� -�

 ���� X)�Y�A1 [� B1\�]� ���� �& �^�*� ,&�& ���_ 	  ���� X)�Y�A1 [� B1 ���� �& �^�*� ,&�& ���_ 	 A1

 ���� X)�Y�A1 [� B1 ���� �& �^�*� ,&�& ���_ 	 B1 ���� X)�Y�A1 [� B1 �& �^�*� ,&�& ���_ 	 AB

12

��

��

-

..

..

 -� � �O �����Y� 1�
 2��� 1��
Excel . Word=��� �� S��?��� ��+9 J��� 2� A

Alignmenttable optionchart optionSeries

13

����

-

....

 1�� AKv�� -�Data Lables=�B� �� J�Q � 1-�� �P 

&�+ �� ���b*�� c
+ �� �%��&�S� d�� ���e� f'��.�%& �� ,�g� ��&�S�  	� �� ,0 1�� �) �% �h�� �)&���.

�� �� T��� �� �	�^� ��&�S� 	& �Ui��.�� �� ,�)�S� �� ��&�S� c��& �& j�+ T�� k�h�.

14

��

��

-

..

..

=6�� �B S��� ��+Q� 1��
 1-��� -�+F� J�  A��2 1�B-�+F� J�   2� {����|

SPSSEXCELPower pointAccess

15

����

-

....

 -�+F� J�  -�Access=���  �� �P �- iB �
 U�
�� 1��XY� �7�NQ� A

j�")�m����\	�'&����

16

����

-

....

 -�+F� J�  -�SPSS=�-�� ��W. �� J��� -� 2��  �-�� 1-��� 1���.- 

AnalyzeTransformDataEdite

17

����

-

....

=��� �� S��?��� ��+9 J��� 2� �������� -� 6 ���� 2� K��F S��O� 1��


downloadreploaduploadforward

18

����

-

....

=� �� �� S��O� ���� J��� -� S���- 1������ �0� .��0�� 6v� -�

OutboxDraftsInboxSent

19

����

-

....

3   از 2  صفحه  95-1394  نيمسال دوم   ����/����#l�m# 

WW
W.
PN
UN
A.C

OM

http://pnuna.com
http://unip.ir
http://pnuna.com


كارشناسي و كارشناسي ناپيوسته

عنــوان درس

كد درس/رشته تحصيلي

سري سوال تستي) : دقيقه(زمان آزمون تستي: تعداد سوالات  تشريحيتشريحي

�������� �
 �����

��� ���� �� :::

:

:

: :

 ���� ������� ����� )�������  , " �#����# (�%�� �&�'( )
�� �����)*��+
� ,-.�� . ��/0� ,( 12-.�3� �����"

 12-.�3� ,2��� . 4�.�� , " �#����512-.�3� ����� "67�-2 8���9 :���'  ;%<� . 67�-2�#��###

1395/03/10

14:00

 -� ����  *��� � -�� 1��
Word=��� �� S��?��� ��+9 J��� 2� 

IBUO

20

����

-

....

3   از 3  صفحه  95-1394  نيمسال دوم   ����/����#l�m# 

WW
W.
PN
UN
A.C

OM

http://pnuna.com
http://unip.ir
http://pnuna.com

